ZARZADZENIE Nr 35/2011
WOJTA GMINY BRASZEWICE
z dnia 29 grudnia 2011 roku

w sprawie: utworzenia kancelarii niejawnej w Urzedzie Gminy Braszewice.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2001 r. nr 142 poz. 1591 ze zm.) w zwigzku
z art. 14 ust. 1 ustawy 2z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych

(Dz. U.z2010 r. Nr 182, poz. 1228 ) zarzadzam co nastepuje:

§1.W celu zapewnienia wladciwego przetwarzania dokumentéw niejawnych powoluje
w Urzedzie Gminy w Braszewicach kancelarie niejawna do przetwarzanie informacji

niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone ,, wigcznie.

§2.Na pracownika obstugujacego kancelarig niejawng wyznaczam P. Teresa GALAZKA.

§3.Funkcjonowanie kancelarii zorganizowa¢ w oparciu o wymagang dokumentacje

okreslong w ustawie o ochronie informacji niejawnych z dnia 5 sierpnia 2010 r.

§4.Kancelaria niejawna podlega bezposrednio pelnomocnikowi ds. ochrony informacji
niejawnych.

§5.Do glownych zadan pracownika kancelarii nicjawnej nalezy:

1} Przyjmowanie, rejestrowanie, przechowywanie 1 wysylanie dokumentéw
niejawnych oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone”,

2) Zapewnienie ochrony informacji niejawnych znajdujacych si¢ w kancelarii,

3) Zapewnienic urzadzen ewidencyjnych do przyjmowania, rejestrowania,

przechowywania, przekazywania i wysytania dokumentéw niejawnych.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




