ZARZADZENIE NR 4/2011
Wojta Gminy Brgszewice
z dnia 23 maja 2011 r.

w sprawie: Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zfotych rownowartosci kwoty 14.000 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 Ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzgdzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z poin. zm.) oraz w zwigzku z art. 44 ust. 3 Ustawy
2 dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 57, poz. 1240 z pozn. zm.)
- zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosé nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14.000 euro zgodnie z zalgcznikiem nr 1

do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Regulamin obowigzuje pracownikéw urzedu gminy oraz kierownikow gminnych

jednostek arganizacyjnych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr1

do Zarzadzenia Nr 4/2011
Wojta Gminy Braszewice
z dnia 23 maja 2011 roku

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosc nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14.000,00 euro

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§ 1. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o ustawie nalezy przez to rozumiec ustawe
zdnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.
759 z pézn. zmianami).

§2. llekro¢ jest mowa o regulaminie nalezy przez to rozumief Regulamin udzielania
zamowien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
14.000,00 euro.

Rozdziat Il

Procedura realizacji zamowien

§ 3. 1. Wydatki, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym
rownowartosci kwoty 14.000,00 euro dokonywane sg z pominigciem trybow postgpowania
okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity
Dz. U, z2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zmianami).

2. Wydatki, o ktorych mowa w ust 1., powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny,
7 zachowaniem zasady nalezyte] starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow.
3. Wartosc kazdorazowego zamoéwienia oblicza sie zgodnie z art. 32 ust 1 oraz art. 33-34 ustawy.

4. Wartosc¢ szacunkowa wydatku ustala pracownik merytorycznego referatu .

5. Przed ustaleniem wartosci szacunkowej wydatku pracownik ma obowigzek ustalic, czy tozsame
zamowienie nie jest realizowane w drodze umowy o udzielenie zamowienia publicznego w trybie

ustawy.

§ 4. 1. Podstawe do dokonania wydatkow okreslonego rodzaju stanowi plan finansowy
Gminy Braszewice na dany rok budzetowy.
2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatkow nalezy w sposdb szczegolny
przestrzegaé przepisow ustawy dotyczacych zakazu dzielenia wydatkow oraz zanizania wartosci
wydatkow w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy.

§ 5. 1. Zamowienia o wartosci do 3.000,00 euro mogg byc realizowane po negacjacjach tylko

z jednym wykonawcg.
2. Zamowienia o wartosci od 3.000,00 euro do 5.000,00 euro moga byc realizowane po negocjacjach

telefonicznych przynajmnigj z trzema wykonawcami.
3. Dla zamowier, o ktdrych mowa w. ust. 1 nie jest wymagana forma pisemna negocjacji z dokonania

zamowienia.



4. Kazdorazowo przed dokonaniem zamowienia nalezy uzyskac akceptacje zgodnie z zalgcznikiem
Nr 2 do regulaminu.

5. Dla zamowien, o ktorych mowa w ust. 2 nalezy sporzadzic notatke stuzbowg z przeprowadzonych
rozmow i dokonania zamowienia,

6. Podstawg udokumentowania zamowienia, o ktorym mowa w ust. 112 jest faktura, opisana przez
pracownika odpowiedzialnego merytorycznie za realizacjg zamowienia,

7. Jezeli istnieje pilna potrzeba udzielenia zamowienia, w takim przypadku zamowienie moze byc
realizowane z pominigciem niniejsze] procedury, po uprzednim uzgodnieniu z kierownikiem
zamawiajacego,

§ 6. 1. W przypadku zamowien o wartosci powyzej 5.000,00 euro i nie przekraczajgcej kwoty
14.000,00 euro Zamawiajacy wszczyna postepowanie, zapraszajac do sktadania propozycji cenowe;j
co najmniej 3 wykonawcéw chyba, ze wykonanie przedmiotu zamowienia oferuje mniejsza liczba
Wykonawcaow lub jest pilna potrzeba udzielenia zamowienia.

2. Zaproszenie do skiadania propozycji cenowej zamawiajacy kieruje na pismie drogg pocztowa,
pocztg elektroniczng, za pomoca faxu lub w drodze bezposredniego doreczenia wedfug wzoru
stanowigcego zatgcznik Nr 3 do regulaminu.

3. Propozycje cenowgq skiada sie w formie pisemnej.

4. Tresc propozycji cenowej musi odpowiadac tresci zaproszenia do sktadania propozycji cenowej.

5. Zamowienia udziela sie Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg propozycje cenowd.

6. Za najkorzystniejsza propozycje cenowa uwaza sie propozycje z najnizszg ceng lub przedstawiajacy
najkorzystniejszy bilans ceny | innych wymagan opisanych w zaproszeniu do sktadania propozycji.

7. Udzielenie zamoéwienia publicznego mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
wainej propozycji cenowey.

8. W przypadku niezlpzenia przez wykonawcow zadnej propezycji cenowej zamowienia dokonuje sig
z pominieciem powyzszych procedur.

§ 7. 1. Osoba przeprowadzajgca procedure udzielenia zamowienia o wartosci od
5.000,00 eurc do 14.000,00 euro sporzgdza kazdorazowo protokol z postgpowania o udzielenie
zamowienia. Wzor protokdlu stanowi zatgeznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Protokol z postepowania o udzielenie zamowienia wraz z zalgcznikami przedstawia sig
kierownikowi jednostki celem zatwierdzania i podpisania umowy z wybranym Wykonawcg.
3. Umowa o udzielenie zamowienia powyzej 5.000,00 euro musi byc zawarta w formie pisemnej.

§8. Pracownik odpowiedzialny za zamowienia publiczne prowadzi rejestr zamowien
o wartosci od 5.000,00 euro do 14.000,00 euro, wedlug wzoru nr 4 stanowigcego zalgcznik
do niniejszego regulaminu.
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Zalacznik Nr 1

do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktorych
wartosc nie przekracza wyrazonej
w ziotyeh rownowartosci kwoty
14.000.00 euro

DOKUMENTACJA PODSTAWOWYCH CZYNNOSCI POSTEPOWANIA
Dotyczaca wyboru najkorzystniejszej ,,propozycji cenowej”
na zadanie pod nazwa:

2. Opis przedmiotu zamowienia:
(zgoduy z opisem przedmiotu zamieszezonym w zaproszeniu)

3. Wartos¢ szacunkowa zamowienia ustalona zostala na kwolg: ... zl, co
Stanowi roOWNOWartose .......ccoveciiiiienne euro.
Ustalenia wartodci zamowienia dokonano w dniu ... na podstawie:

a/ cen rynkowych przedmiotu zamdwienia

b/ analizy wydatkow z ubieglego roku lub w poprzednich 12 miesigey,

¢/ wysokosci wyvdatkow planowanych w budzecie na dany cel,

d/ odniesienia do cen dostawy/ustugi $wiadczonej w poprzednim zamowieniu i zwigkszeniu
20 o wskaznik inflacji,

e/ kosztorysu inwestorskiego.

(podkreslic wlasciwa podstawe)

Ustalenia wartosci zamowienia. o ktorej mowa wyzej. dokonal/a:



Ustalenia wartosei zamowienia, o ktorej mowa wyzej. dokonal/a:

(imig i nazwisko pracownika)

4. Wykaz Wykonawcow, Ktorych zaproszono do zlozenia propozycji cenowej:

| Nr ‘ Nazwa firmy Siedziba firmy

propozycji |

5. Wykaz wykonawedw, ktorzy zlozyli propozycje cenowe:

Nr Nazwa firmy Siedziba firmy Cena brutto
pPropozycii

6. Opis kryteriow:

Nr kryterium | Opis kryterium Znaczenie w %
13 Cema | Nensasapsesyes
5 O KOO

7. Wskazanie wybranej propozycji cenowej:
W wyniku przeprowadzonego postgpowania wybrano propozycje cenowy



Siedziba firmy (adres):

8. Uzasadnienie wyboru i inne istotne z punktu widzenia prowadzonego postepowania
informacje:

.....................................................................................................................................................

(imig i nazwisko pracownika)

(data) (podpis osoby sporzadzajace] dokiimentacjg)

10. Protokél o udzielenie zamowienia na podstawie przyjetej propozyeji cenowej

zatwierdzil:
......... (ddl-l] - (podpis kierownika jednostki)
Zarejestrowano pod: Nr...civmmmmiiverins
(podpis pracownika ds. zamowien publicznych)
' ! !
/}/ A



Nazwa komorki

Zalacenik Nr 2

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych.
ktorveh warto$é nie przekracza wyrazone]
w zlotveh rownowartosei kwoty 14.000 euro

Data:

Wojt Gminy Braszewice

Dotyczy: wniosku o dokonanie zaméwienia, do ktorego nie stosuje sig¢ ustawy - Prawo

zamowien publicznych,

Lp. |Opis zamowienia IM | Niezb¢dna Szacunkowa | Uwagi
wraz z uzasadnieniem ilos¢ wartos¢

podpis osoby odpowiedzialnej za
zabezpieczenie
srodkow finansowych

podpis wnioskujgeego

data i podpis zatwierdzajacego wniosek
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Zalacznik Nr 3

do Regulaminu udzielania zamdowien
publicznych, ktoryeh wartosé nie przekracza
wyrazone) w zlotveh rownowartoscei kwoty
14.000.00 euro

Braszewice. dnia ......ooocvviviiinannn.,
ZAPROSZENIE
dozloZzenia PropozZyejl CEOOWES NA ittt s i e s s s s i
1. Zamawiajacy
IR, v moh s S RO S A I CREGON
2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

3.Wykonawca skladajac propozycje cenowy, sklada nastgpujace dokumenty:

1. Formularz propozycji wg zalgczonego wzoru,

2. Oswiadezenie Wykonawcy, ze spelnia nastgpujace warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania dzialalnosci lub czynnosci stanowigeych
przedmiot zamowienia

b) posiadania niczbednej wiedzy i doswiadczenia

¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;

3. Zaparafowany wzoOr umowy.

4.Przy wyborze propozycji cenowej Zamawiajaey bedzie sig Kierowal kryterium:
Cena — ..vvvereeeeninenia %.

5.0pis sposobu obliczenia ceny w skladanej propozycji cenowej:



W ceng propozycii nalezy wliczyé:

a) wartos¢ dostawy okreslong w oparciu o przedmiot zamdwienia,

b) obowiazujgcy podatek od towarow i ustug VAT.

¢) wartosé brutto

d) koszt dostawy przedmiotu zamowienia do Urzgdu Gminy w Braszewicach.

Cena podana przez Wykonawce za wykonanie przedmiotu umowy jest obowiazujaca
Zamawiajacy wyblerze propozycje odpowiadajaca wszystkim podstawionym przez niego
wymogom i o0 najnizszej cenie.

6. Termin zlozenia propozycji cenowej dodnia ................. ...
Propozycje cenowa nalezy zlozy¢ w formie pisemnej. faxem lub pocztg elektroniczna.
Propozycja otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyze] nie bedzie
uwzgledniona.

7. Termin realizacji przedmiotu zamowienia — ...

8.0sobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawceami sy:

...................... L R T e AT R - |||
9. Warunki platno$ei — ... od dnia otrzymania faktury

(podpisalfa)



/miejscowosdé, dutal

/nazwa | adres Wykonawcy/
tel
fax..

Gmina Braszewice
ul. Starowiejska 1
98-277 Bryszewice

PROPOZYCJA CENOWA

Odpowiadajgc na zaproszenie do ziozenia propozycji cenowej na zadanie pn.:

........................................................................................................................

1. Oferujemy  WYKONANIE oo it e e e e e e s e s ey
zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamowienia, za kwotg w wysokosci:
Cera neltl: .. .oasaramesasan ZEUSIOWNTIE: i 5 vulis S58s a4l 36 0 6305 ez
T S TN o s e R T R R S A TR R S S Ao e S S o v (R )
podatek VAT ............... Y% M cussmannisissamsse ZH(SIOWNIB. oo
........................................................................................................................... )
Cena brutto: oo ZE (SIOWNIE: ..o
............................... )
2. Termin wykonania zamowienia ...............ooiiininnn

3. Oéwiadczam, ze zawarte w ,zaproszeniu do zlozenia propozycji cenowej” warunki umowy
akceptuje | zobowigzuje sig w przypadku przyjgcia mojej propozycji do zawarcia umowy na
wiw warunkach

4. Zatacznikami do propozycji cenowej sa: dokumenty i zatgczniki wymienione w pkt.3

zaproszenia do zlozenia propozycji cenowe.

Podpis | pieczgtka Wykonawcy.




Zalgeznik Nr 4

do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych. ktorych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych
rawnowartosci kwoty 14.000.00 euro

Braszewice, dn. ...cccooeeiieiiienl 1

NOTATKA

z rozeznania rynku

Przed UAZIEIEMIEIM ZAMIOWIBTIIA 1B oooei et iie s ies e iaees et et etseeesea et s s sessas s ers s e e te s se ebs S 1ebe ere s ams st ere e sbemmens

(okreslic przedmiot zakupu)

wykonujgc postanowienia okreslone w § 5 pkt. 5 regulaminu udzielania zamowien publicznych,
ktorych wartosc¢ nie przekracza wyrazone] w zlotych rownowartosci kwoty 14.000,00 eurg,

WIS e SR S r. dokonalem/dokonatam rozeznania rynku

(AT RO EBKEUIBITRTI cosvei csvernassinessasvensinionessessasetos bersms i shess s as443v SR sa Eodas Fom st sy s yiv o)

B i N e S B VL T s A AT e s e OB TRB s e R A s e
(O] /TBRBUFCTMIAIN v enoarrsrseressmzrresgecmmemsesnsbnss sbiasbesasismiess s sme oo R s o oo a i s ya S A ve)

Ceny USTAITEM/USTAITAM oottt ettt o s o s s s s

(np. podczas rozmowy telefonicznej, uzyskanie cennika drogg faksowa czy wydruk ze strony internetowej)

W z2wigzku z powyzszymi ustaleniami proponuje dokonanie zakupu u wykonawcy

WYMienionego W PUNKCIE ..cmmimimeamionimiioes 28 CENEG DIUTTO woviiirimmiveesemsiismonemiinanes zt.

(podpis pracownika)

Zatwierdzit

(podpis kierownika jednostki)
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