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Rozdzial 1
Zasady Ogolne

Niniejsza instrukcja ustala organizacje¢ i funkcjonowanie statego dyzuru Wojta Gminy
Braszewice w warunkach zewng¢trznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie

wojny.

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 21 wrze$nia 2004 r. w sprawie gotowosci
obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) oraz Zarzadzenie nr 424/2014 Wojewody
L.6dzkiego z dnia 17 grudnia 2014 r. zmieniajace Zarzadzenie Nr 148/2012 Wojewody
Lodzkiego z dnia 6 czerwca 2012 r., w sprawie utworzenia, organizacji i funkcjonowania
Systemu Statych Dyzuréw Wojewody Lodzkiego na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej  panstwa oraz  uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajacych
z wyzszych stanow gotowos$ci obronnej panstwa (zwane dalej Zarzadzeniem Nr 148/2012

Wojewody Lodzkiego z dnia 6 czerwca 2012 r.), ktdre okresla:

1) organizacj¢ i zadania w zakresie tworzenia systemu statych dyzuréw na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa;
2) zadania realizowane w ramach statego dyzuru,

3) obieg informacji w systemie statych dyzurow.

Cel organizacji stalego dyzuru:

Celem organizacji stalego dyzuru jest zapewnienie ciaglo$ci przekazywania decyzji
organow uprawnionych do uruchomienia realizacji zadan ujetych w ,,Planie Operacyjnym
Funkcjonowania Gminy Braszewice w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”, zadan HNS oraz (stosownie do wymagan
i sytuacji panujacej w gminie) zadan okreslonych w ,,Wykazie przedsigwzi¢¢ i procedur
systemu zarzadzania kryzysowego gminy”, w tym takze przekazywania i odbierania

meldunkow o stanie realizacji wdrozonych przedsiewziec.

Zasady organizacji stalego dyzuru Wojta Gminy Braszewice, obejmujg:
1) zakres merytoryczny wraz ze szkoleniem:
a) okreslenie struktury organizacyjnej, podlegtosci statego dyzuru oraz miejsca jego
petnienia;

b) okreslenie zadan realizowanych w ramach stalego dyzuru;



d)

f)

9)
h)

wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizacje 1 funkcjonowanie stalego
dyzuru, osob wchodzacych w sktad stalego dyzuru (w tym okreslenie ich
obowigzkow) oraz wskazanie o0séb upowaznionych do uruchomienia statego
dyzuru;

opracowanie i aktualizacj¢ wykazu danych teleadresowych 0s6b wymienionych
w pkt 3 ppkt 1 lit. ¢ oraz danych oso6b bedacych kurierami powiadamiajgcymi
osoby funkcyjne i kierownictwo o potrzebie natychmiastowego stawiennictwa
w miejscu pracy lub innym miejscu wskazanym w wezwaniu;

opracowanie  szczegotowej  dokumentacji  zwigzanej ze  sprawnym
funkcjonowaniem  statlego dyzuru (opracowanie instrukcji funkcjonowania
statego dyzuru);

dostosowanie funkcjonowania statego dyzuru do zasad i trybu obiegu informacji
w ramach Systemu Statych Dyzurow;

nadzorowanie i kontrolowanie gotowosci do uruchomienia statego dyzuru;

teoretyczne 1 praktyczne szkolenie sktadu osobowego statego dyzuru.

2) zakres materialny, bytowy i funkcyjny:

a)

b)

f)

wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wlasciwego stanu technicznego
pomieszczen, w  ktorych bedzie funkcjonowat staly dyzur oraz
(w zalezno$ci od potrzeb) pomieszczen socjalnych na potrzeby statego dyzuru;
wyposazenie pomieszczen statego dyzuru w odpowiednig infrastrukture
techniczng 1 informatycznag, w tym w niezbgdne $rodki tacznosci, S$rodki
informatyczne, urzadzenia  biurowe oraz pomieszczen  socjalnych
w odpowiednig infrastrukture funkcyjng, zgodng =z  charakterystyka
przeznaczenia pomieszczenia;

zapewnienie  rezerwowych  (zapasowych) zrodet energii  elektrycznej
dla urzadzen, srodkéw i pomieszczen wymienionych w pkt 3 ppkt 2 lit. b;
wyznaczenie 0sOb odpowiedzialnych za zabezpieczenie dyzurnych $rodkéw
transportowych wraz z kierowcami (kurierami) na potrzeby funkcjonowania
stalego dyzuru;

utrzymanie niezbg¢dnych sil i §rodkéw do rozwinigcia i odtwarzania systemow
facznosci oraz ochrony miejsca funkcjonowania i dzialania stalego dyzuru;
wyznaczenie ~ osOb  odpowiedzialnych za  zorganizowanie  Zywienia
1 zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku skladu osobowego statego

dyzuru.



Do zadan stalego dyzuru Wéjta Gminy Braszewice nalezy:

1) przekazywanie decyzji w sprawie uruchomienia okre$lonych zadan wynikajacych
z wprowadzania wyzszych stanow gotowoS$ci obronnej panstwa;

2) uruchamianie, w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej panstwa, w tym zadan
HNS;

3) przekazywanie informacji o zdarzeniach, podejmowanych decyzjach i o dziataniach
odpowiednio w jednostkach organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez
Wojta Gminy;

4) powiadomienie i alarmowanie kierownictwa i pracownikow o zagrozeniach
oraz 0 obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ we wskazanym miejscu;

5) przyjmowanie, ewidencjonowanie i natychmiastowe przekazywanie sygnatow
i decyzji dotyczacych podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, gotowosci
w zakresie obrony cywilnej, $wiadczen na rzecz sit zbrojnych, a takze alarmowania
w ramach powszechnego ostrzegania oraz o zagrozeniach ekologicznych
I katastrofach;

6) przekazywanie decyzji uruchamiania realizacji przedsiewzig¢ i procedur wdrazania
systemu stopni alarmowych na administrowanym obszarze;

7) uruchamianie procedur zawartych w dokumentacji zarzadzania kryzysowego;

8) ewidencjonowanie i przekazywanie do stalego dyzuru wilasciwych organow
meldunkow i informacji, w tym ustalonych meldunkéw i sprawozdan dobowych;

9) realizowanie innych zadan zwigzanych z funkcjonowaniem Statego dyzuru.

Zadania wykonywane w ramach stalego dyzuru obejmujg:

1) uruchamianie w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, procedur
zwigzanych z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej panstwa na terenie gminy;

2) przekazywanie polecen, decyzji i zadan wynikajacych z uruchomienia wyzszych
stanOw gotowos$ci obronnej panstwa wlasciwym organom oraz przekazywanie tymze
organom informacji o stanie sil i sSrodkéw uruchamianych podczas osiggania wyzszych
stanow gotowos$ci obronnej panstwa;

3) przyjmowanie i przekazywanie informacji o wdrozeniu zadan ujetych w ,,Wykazie
przedsigwzie¢ 1 procedur systemu zarzadzania kryzysowego wojewodztwa 16dzkiego™;

4) uruchomienie statego dyzuru dla celéw szkoleniowo - treningowych stosownie

do opracowanych plandéw szkolenia obronnego.



Sposoby przekazywania sygnalu o konieczno$ci uruchomienia / rozwiniecia Stalego

Dyzuru Wéjta Gminy Braszewice — w pelnym lub ograniczonym zakresie:

1) zasadniczym sposobem przekazywania sygnatu o uruchomieniu / rozwinigciu Statego

dyzuru sg techniczne $rodki tacznosci:

a)
b)

c)

telefon/fax;
radiotelefon/radiostacja;
srodki komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna, krotka wiadomos$é

tekstowa — SMS).

2) w okre$lonych (wyjatkowych) sytuacjach sygnat (informacja) moze by¢ przekazany

Za pomocy:

a)
b)

c)

srodkdw masowego przekazu (radio, radiowezel, telewizja);

kuriera wyposazonego w pojazd wykorzystywany na potrzeby statego dyzuru
oraz stosowne uprawnienia i petnomocnictwa;

Ww razie zaistnienia sytuacji, w ktorej wystepuje zaktocanie i/lub brak tacznosci
oraz w momencie awarii/usterki $rodkéw taczno$ci, ktérej usunigcie
nie pozwoli na sprawne odtworzenie systemu tacznosci, w celu przekazywania
informacji, sygnatow, decyzji 1 zadan wykorzystuje si¢ przydzielone
na potrzeby statego dyzuru $rodki transportowe wraz z kierowcami/kurierami
lub prywatne $rodki transportu zgodnie z oddzielnymi ustaleniami — jesli takie

miaty miejsce.

3) w celu sprawnego i szybkiego przekazywania informacji dotyczgcych planowania

1 realizacji zadan obronnych w wojewodztwie todzkim, w tym zadan ujgtych

W wykazie przedsigwzie¢ 1 procedur systemu zarzadzania kryzysowego, w ramach

SSDWL ustalono nastgpujacy obieg informaciji:

a)

b)

Stalty Dyzur Wojewody *Lodzkiego przekazuje informacje, decyzje,
przedsiewziecia 1 zadania do realizacji, a takze zarzadzenia
o wprowadzaniu, zmianie i odwotaniu  stopni  alarmowych do  Stalego
Dyzuru Starosty Sieradzkiego — a te, 0 ile zajdzie taka konieczno$¢ lub
potrzeba do statego dyzuru Wojta;

staty dyzur Wojta przekazuja meldunki i informacje o stanie realizacji zadan,
przedsigwzie¢ i procedur do statego dyzuru Starosty Sieradzkiego /ogniwa
posredniego/, a ten do statego dyzuru Wojewody Lodzkiego;

w przypadku braku facznosci z statym dyzurem Starosty Sieradzkiego
lub w razie zaistnienia stosownej koniecznosci staly dyzur Wojewody

L.6dzkiego ma prawo kontaktu bezposredniego z Statym dyzurem Wjta.



10.

11.

Sklad osobowy i czas pelnienia stalego dyzuru:

1) sktad osobowy statego dyzuru Wojta Gminy Braszewice stanowig:

a) kierownik stalego dyZuru .......ccccoevveiieiiiniieiiniieniiiniieniecnnn - 1 osoba;
() F VS A A 4115 1) PN - 2 osoby;
C) AYZUIMY.uuinuineiniinieeeeeenranseecesensansescnssnsonsessnsonsansossnisnsans - 2 osoby;

2) sktad osobowy stalego dyzuru Wojta Gminy Braszewice wyznacza Wojt Gminy
z pracownikow urzedu,

3) czas pehienia stalego dyzuru Wojta Gminy Bragszewice — staly dyzur pelniony
jest przez obsade dyzurng calodobowo, na dwie zmiany:
a) | zmiana 8:00 — 20:15
b) Il zmiana 20:00 - 8:15

Miejscem pelnienia stalego dyzuru Wojta Gminy Braszewice jest:
- pomieszczenie nr 2 (sekretariat Urzedu Gminy Braszewice przy ul. Starowiejskiej 1,
98-277 Braszewice).

Podleglosé¢ stalego dyzuru:
staty dyzur Woéjta Gminy Braszewice podlega Wojtowi Gminy Braszewice.

Staly dyzur moze by¢ wprowadzony w pelnym lub ograniczonym zakresie:

1) w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa, w celach kontrolnych lub
szkoleniowych;

2) na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, w tym w celu
wykonywania okreslonych zadan na rzecz Sit Zbrojnych RP oraz zadan HNS;

3) W czasie zaistnienia zagrozenia bezpieczenstwa (wewngtrznego lub zewnetrznego)
panstwa;

4) po otrzymaniu od Wojewody 1.6dzkiego za posrednictwem Starosty Sieradzkiego
lub bezposrednio, wiadomos$ci przekazanej za pomoca technicznych s$rodkow
tacznosci lub osobiscie przez osoby posiadajace pisemne upowaznienie wydane
przez organ uprawniony do uruchomienia statego dyzuru;

5) staly dyzur uruchamia Wojt Gminy Braszewice.

Kontrola i nadzor nad stalym dyzurem:

1) staty dyzur mogg kontrolowac:



a) Wojewoda Lodzki lub inna osoba posiadajgca pisemne upowaznienie wydane
przez Wojewode Lodzkiego;

b) nadrzedne jednostki organizacyjne w systemie statych dyzuréw, uprawnione
do kontroli realizacji zadan obronnych;

c) Wojt Gminy Braszewice;

2) bezposredni nadzor nad catoksztattem organizacji i funkcjonowania Statego Dyzuru

Wojta Gminy Braszewice sprawuje Pani Teresa Gatgzka - Kierownik Referatu
Organizacyjnego, Spraw Spotecznych i Obywatelskich (Kier. Ref. OSSiO), do
ktorego nalezy:

a) opracowanie i nadzor nad dokumentacja statego dyzuru;

b) udzielanie instruktazu osobom petnigcym staty dyzur i kontrola jego pelnienia;

€) koordynacja dziatan zwigzanych z funkcjonowaniem statego dyzuru.

Rozdzial 11

Ustalenia szczegotowe

Obowiazki osob pelniacych Staly Dyzur Wéjta Gminy Braszewice:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

zna¢ instrukcje stalego dyzuru oraz procedurg¢ postepowania w zakresie
przekazywania kadrze kierowniczej urzedu informacji dotyczacych przystapienia
do realizacji zadah zwigzanych z podnoszeniem gotowosci obronnej oraz zadan
ujetych w wykazie przedsiewzig¢ 1 procedur Systemu zarzadzania kryzysowego;
znac¢ Strukture organizacyjng Urzedu Gminy Braszewice;

zna¢ rodzaje alarmow, sygnaty alarmowe oraz komunikaty ostrzegawcze ujgte

w zataczniku nr 8 do niniejszej Instrukcji;

zna¢ rodzaje stopni alarmowych oraz zasady ich wprowadzania, a takze zasady
wprowadzania i przekazywania (trygraféw) srodkéw reagowania kryzysowego, ktore
zostaly ujete w ,Wykazie przedsigwzig¢ 1 procedur systemu zarzadzania
kryzysowego wojewddztwa tddzkiego”;

zna¢ miejsce przebywania i Sposoby komunikacji z Wojtem Gminy Braszewice
oraz kierownikiem statego dyzuru;

przyjmowa¢ 1 przekazywaé przetozonym informacje uzyskane ze szczebla
nadrzgdnego, jednostek podlegtych i wspotdziatajacych w ramach SSDWL,;
przekazywac organom nadrzednym, jednostkom podporzadkowanym
i nadzorowanym oraz wspoétdziatajgcym w ramach SSDWL informacje o podjetych

decyzjach;



8) umie¢ postugiwaé si¢ technicznymi $rodkami lgcznosci, urzadzeniami biurowymi
1 informatycznymi znajdujacymi si¢ w dyspozycji statego dyzuru;

9) znaé zasady postugiwania si¢ dokumentami kodowymi oraz prowadzi¢ monitoring,
nastuch i korespondencje przez techniczne $rodki tacznosci;

10) przestrzega¢ ustalonego porzadku dnia, przepisow przeciwpozarowych,
bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz przepisoOw ustawy o ochronie informacji
niejawnych w zakresie wykonywanych zadan;

11) czuwa¢ nad utrzymaniem sprawnosci dziatania $rodkéw lacznosci znajdujacych
si¢ w dyspozycji statego dyzuru, a w przypadku stwierdzenia usterek powiadomic
0 tym kierownika statego dyzuru oraz podjac¢ dzialania majace na celu usunigcie
usterki lub wymiang uszkodzonego sprzetu/urzadzenia;

12) prowadzi¢ ewidencje podejmowanych i przekazywanych decyzji, polecen, zadan
(trygrafow i symboli zadan), sygnatéw i stopni alarmowych oraz innych, istotnych

informacji.
Sklad zmiany stalego dyzuru Wojta Gminy Braszewice oraz jej oznakowanie:

1) po pelnym rozwinigciu stalego dyzuru, dyzury pelnione beda w skladzie
po (co najmniej) 2 osoby na zmiang;

2) zmiana statego dyzuru sktada si¢ z: starszego dyzurnego i dyzurnego statego dyzuru;

3) osoby petnigce staty dyzur zobowigzane sa do noszenia identyfikator6w z napisem
STALY DYZUR. Wzory identyfikatoréow statego dyzuru Woéjta Gminy Braszewice
przedstawia zatacznik nr 7 do niniejszej Instrukcji.

Czynnosci osoby pracujacej w godzinach pracy w sekretariacie Wojta po otrzymaniu

polecenia w sprawie uruchomienia stalego dyzuru:

1) zanotowac tres¢ przekazywanej informacji;

2) zanotowanie nazwiska osoby przekazujacej informacje, jej funkcji i numer telefonu;

3) sprawdzenie wiarygodnosci otrzymanego sygnatu;

4) w przypadku przekazywania decyzji przez osobe¢ upowazniong sprawdzenie
upowaznienia z dokumentem tozsamosci, zanotowanie nazwiska i numeru
upowaznienia;

5) natychmiastowe powiadomienie o otrzymanej informacji Wojta Gminy Braszewice

1 postgpowanie zgodnie z jego poleceniami.



Zmiana przyjmujaca/uruchamiajaca dyzur jest zobowigzana:

1) pobra¢ dokumentacje statego dyzuru zgodng z zamieszczonym w niej wykazem
dokumentéw lub przyja¢ od zmiany zdajacej: dokumentacje stalego dyzuru zgodna
z zamieszczonym w niej wykazem;

2) przyja¢ wyposazenie pomieszczen, w ktorych bedzie peliony staly dyzur oraz
pomieszczen wydzielonych na potrzeby stalego dyzuru;

3) zapoznac si¢ z aktualng sytuacja w Urzgdzie Gminy Braszewice oraz na terenie gminy
Braszewice, w tym przyja¢ od zmiany zdajacej meldunek o podjetych dziataniach,
decyzjach przetozonych oraz o stanie realizacji wdrozonych zadan;

4) zapoznaé si¢ z miejscem przebywania i sposobami komunikacji z Wojtem Gminy
Braszewice oraz kierownikiem statego dyzuru;

5) sprawdzi¢ funkcjonowanie technicznych srodkéw taczno$ei i nawigzaé tacznosc;

6) nawigza¢ lacznos¢ ze staltymi dyzurami organdéw nadrzednych oraz organdéw
wspotdzialajacych

7) sprawdzi¢ stan liczbowy 1 techniczny $rodkéw transportowych bedacych
w dyspozycji statego dyzuru oraz stan liczbowy kierowcow bedacych kurierami,
przydzielonych do tych pojazdow;

8) potwierdzi¢ fakt przyjecia stuzby statego dyzuru w ,,Dzienniku Meldunkow  Statego
Dyzuru” stanowigcym zatacznik nr 3 do Instrukcji;

9) zlozy¢ meldunek o objeciu stuzby dyzurnej kierownikowi statego dyzuru.

Zadania zmiany zdajacej staly dyzur:

1) sporzadzi¢ w formie pisemnej meldunek z przebiegu stuzby petnionego dyzuru;

2) przekaza¢ zmianie przyjmujacej dokumentacj¢ stalego dyzuru oraz zapoznaé
ja z sytuacja w Urzedzie Gminy Braszewice i na terenie gminy;

3) przekaza¢ zmianie przyjmujacej $rodki tacznosci, wyposazenie pomieszczen
I pomieszczenia wykorzystywane przez staty dyzur;

4) przedstawi¢ zmianie przyjmujacej ogé6lny przebieg wlasnej shuzby, w tym
w szczegolnosci wykaz otrzymanych informacji, decyzji, sygnatéw, stopni
alarmowych oraz tre$ci zadan zleconych, bedgcych w trakcie realizacji oraz

niedokonczonych;



5) poinformowa¢ zmiane przyjmujgcg staly dyzur o miejscu pobytu i zasadach

komunikacji z kadrg kierowniczg oraz o tresci otrzymanych polecen.

Zadania osob wchodzacych w sklad stalego dyzuru Wéjta Gminy Braszewice i ich

bezposrednie podporzadkowanie stuzbowe:

1) Kierownik statego dyzuru podlega bezposrednio Wojtowi Gminy Braszewice. Do jego

obowigzkow nalezy:

a)

b)

d)

f)
9)

h)

sprawowanie nadzoru nad dokumentacjg statego dyzuru oraz nadzoru w zakresie
caloksztaltu prac dotyczacych przygotowania i zabezpieczenia funkcjonowania
statego dyzuru;

przyjmowanie informacji o konieczno$ci uruchomienia stalego dyzuru
1 rozwini¢cia systemu, w tym wyznaczenie zmiany przejmujacej obowigzki
w ramach statego dyzuru;

organizowanie pracy stalego dyzuru, przyjmowanie meldunkow o zdaniu
1 przyjeciu dyzuru przez kolejne zmiany, wyznaczanie kierownikéw zmian przy
jednoczesnym uwzglednieniu wlasnej osoby, udzielanie instruktazu, kontrola
przebiegu dyzuru;

przekazywanie Wojtowi Gminy Braszewice tresci rozkodowanej informacji,
zadania, sygnatu 1 stopnia alarmowego;

opracowywanie na podstawie meldunkéw - zbiorczych informacji dla Wojta
Gminy Braszewice i sktadanie meldunku dobowego 0 wyznaczonej przez
przetozonych godzinie;

systematyczne szkolenie sktadu osobowego stalego dyzuru;

zabezpieczenie niezbgdnych srodkow materiatowych 1 technicznych niezbednych
do sprawnego i niezakldconego funkcjonowania statego dyzuru;

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow BHP i PPOZ;

wspotpraca z wlasciwymi stuzbami w zakresie ochrony i1 obrony stanowiska
kierowania oraz podczas realizacji zadan ujetych w wykazie przedsigwzigé

I procedur systemu zarzadzania kryzysowego.

2) Starszy dyzurny, ktory jest kierownikiem zmiany podlega bezposrednio kierownikowi

stalego dyzuru. Do jego obowigzkdéw nalezy:

a)
b)

c)

przyjmowanie dokumentacji statego dyzuru;
przyjmowanie i sprawdzanie technicznych srodkow tacznosci znajdujacych
si¢ w pomieszczeniach wykorzystywanych przez staty dyzur;

przyjmowanie pomieszczen wykorzystywanych na potrzeby statego dyzuru;
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d)

f)

9)

h)

)

przygotowanie i przedstawianie meldunkow kierownikowi stalego dyzuru oraz
kolejnej zmianie;

wykonywanie zadan zleconych przez przetozonych w zakresie uruchomienia
i prawidlowego funkcjonowania statego dyzuru;

przekazywanie Wojtowi tresci przyjetych informacji, zadan, sygnaldw i stopni
alarmowych;

przyjmowanie, przekazywanie oraz uruchamianie przedsigwzi¢¢ zwigzanych
z podwyzszaniem gotowos$ci obronne;j;

przyjmowanie 1 przekazywanie informacji o stanie realizacji zadan
1 przedsiewzigc;

przyjmowanie 1 przekazywanie zarzadzenia o wprowadzeniu, zmianie lub
odwotaniu stopni alarmowych ujetych w wykazie przedsigwzig¢ i1 procedur
systemu zarzadzania kryzysowego oraz uruchamianie zadan wynikajacych
z katalogu stopni alarmowych;

meldowanie o usterkach, nieprawidtowos$ciach i procesach zakldcajacych prace

danej zmiany statego dyzuru.

3) Dyzurny podlega bezposrednio starszemu dyzurnemu. Do jego obowigzkow nalezy:

a)

b)

f)

umiejetne postugiwanie si¢ technicznymi §rodkami tgcznosci oraz urzadzeniami
wspomagajacymi prace stalego dyzuru;

znajomos¢ struktury organizacyjnej Urzedu Gminy Braszewice, w tym liczby
1 nazw jednostek podlegtych, nadrzednych, nadzorowanych i podporzadkowanych
oraz wspoldziatajacych;

znajomo$¢ 1 postugiwanie si¢ tabelg realizacji zadan operacyjnych, opracowanymi
modutami stopni alarmowych oraz tabelami okreslajacymi sposob realizacji zadan
wynikajacych z wdrozenia §rodkow reagowania kryzysowego;

przyjmowanie, ewidencjonowanie i przekazywanie otrzymywanych informacji,
decyzji, polecen, zadan (i symboli zadan), sygnalow i stopni alarmowych;
sprawne informowanie kierownika zmiany o wptywajacych zadaniach, sygnatach
1 poleceniach oraz informacjach o stanie realizacji przedsigwzigc¢ lub napotkanych
utrudnieniach;

powiadamianie za pomocg dostepnych srodkow tacznosci lub z wykorzystaniem
kuriera, kadry kierowniczej urzedu oraz petlnomocnika ds. ochrony informacji
niejawnych, spraw wojskowych i obronnych o obowigzku niezwtocznego

stawienia si¢ w miejscu pracy lub innym, wskazanym miejscu;
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g) na polecenie kierownika stalego dyzuru, pelnienie obowigzkéw kierownika
zmiany;

h) zglaszanie kierownikowi zmiany o przypadkach uszkodzen i nieprawidtowosci
w  dziataniu  technicznych  $rodkéw  lgczno$ci, sprzetu 1 urzadzen
wykorzystywanych przez staty dyzur;

i) wykonywanie innych =zadan =zleconych przez przetozonych w zakresie

uruchomienia i prawidtowego funkcjonowania statego dyzuru.

Rozdzial 111

Wykaz przedsiewzie€ i procedur systemu zarzadzania kryzysowego

Na podstawie art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym
(tj.: Dz. U. z 2013 r., poz. 1166 ) wprowadzono Zarzadzenie Nr 74 Prezesa Rady
Ministrow z dnia 12 pazdziernika 2011 r. w sprawie wykazu przedsigwzig¢ i procedur

systemu zarzadzania kryzysowego, na ktory sktadajg sie:

1) opcje zapobiegania;

2) srodki reagowania kryzysowego;

3) przedsiewzigcia przeciw zaskoczeniu,

4) przedsigwzigcia przeciw agresji;

5) stopnie alarmowe, warunki ich wprowadzenia oraz zadania wykonywane w ramach
poszczego6lnych stopni alarmowych;

6) sposob i tryb wuruchamiania przedsiewzig¢ i procedur systemu zarzadzania

kryzysowego.

W przypadku otrzymania do realizacji symbolu $rodka reagowania kryzysowego lub
zarzadzenia o wprowadzeniu  stopnia alarmowego, staly dyzur  niezwlocznie

powiadamia o tym fakcie Wéjta Gminy Braszewice.

Sposob, tryb i zasady wprowadzania $rodkéw reagowania Kryzysowego oraz stopni
alarmowych (a takze ich rodzaje) okresla ,,Wykaz przedsiewzie¢ i procedur systemu
zarzadzania kryzysowego wojewodztwa todzkiego” (dokument o klauzuli niejawnos$ci —

zastrzezone).
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Rozdzial 1V

Informacje dodatkowe

Aktualizacja dokumentacji stalego dyzuru Wojta Gminy Braszewice:
Osoba odpowiedzialng za utrzymanie w statej aktualno$ci dokumentacji statego dyzuru
Wojta Gminy Braszewice jest wyznaczony pracownik — Pani Teresa Galazka Kierownik

Referatu Organizacyjnego, Spraw Spotecznych i Obywatelskich .

Wykaz wyznaczonego skladu osobowego stalego dyzuru Wojta Gminy Brgszewice

okres$la zatacznik nr 4 do Instrukcji.

Grafik pelnienia stalego dyzuru Wojta Gminy Braszewice:

a) stanowi zalacznik nr 5 do Instrukcji;

b) jest wypelniany przez kierownika statego dyzuru.

Wykazy kurierow i Kkierowcow oraz S$rodkow transportu przydzielonych

na potrzeby stalego dyzuru Wojta Gminy Braszewice:

1) wykaz kierowcow i kurierow do powiadamiania kadry kierowniczej Urzedu Gminy
Braszewice wraz z przydzielonymi na potrzeby statego dyzuru Wojta Gminy
Braszewice $rodkami transportu sporzadza Kierownik Referatu Organizacyjnego,
Spraw Spotecznych i Obywatelskich , zgodnie z zatgcznikiem nr 6a do Instrukcji;

2) kurierbw do powiadamiania pracownikow urzedu wyznacza Wojt, zgodnie
z zalacznikiem nr 6b do Instrukcji. Dla celow powiadamiania pracownikow
wykorzystuje si¢ pojazdy prywatne;

3) zasady dziatania kurieréw okresla ,Instrukcja dla kurierow powiadamiajacych
kadre kierownicza Urzedu Gminy Bragszewice oraz kurierOw powiadamiajgcych
pracownikow urzedu 0 potrzebie natychmiastowego stawiennictwa w miejscu pracy
lub innym wyznaczonym miejscu”, stanowigca zalgcznik nr 6¢ do Instrukcji.

Osobg odpowiedzialng za organizacj¢ zywienia oraz utrzymanie zapasow

zywnosci | artykutdéw codziennego uzytku na potrzeby statego dyzuru Wojta Gminy

Braszewice jest Sekretarz Gminy.
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W przypadku otrzymania:

1) zarzadzenia o uruchomieniu systemu wykrywania i alarmowania;

2) zarzadzenia w Wojewodzkiego Sztabu Wojskowego w Lodzi dotyczacego realizacji
zdan na rzecz Sil Zbrojnych oraz zadan HNS;

3) zarzadzenia o uruchomieniu przedsiewzie¢ 1 procedur systemu zarzadzania
kryzysowego, w tym decyzji o wdrozeniu $rodkow reagowania kryzysowego i/lub
zarzadzenia o wprowadzeniu (zmianie i odwotaniu) stopni alarmowych oraz
wynikajacych z nich zadan;

4) polecenia uruchomienia i rozwiniecia statego dyzuru;

5) informacji o koniecznosci podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa;

6) informacji zakodowanej lub niezrozumiatej, nalezy bezzwlocznie powiadomié:

KIEROWNIKA STALEGO DYZURU WOJTA GMINY BRASZEWICE
ORAZ KIEROWNIKA REFERATU ORGANIZACYJNEGO, SPRAW
SPOLECZNYCH I OBYWATELSKICH.

Osoby pehigce staly dyzur Wojta Gminy Braszewice nie moga opuszczaé¢ miejsca

petnienia stuzby bez zgody kierownika statego dyzuru lub osoby go zastgpujace;.

Rozdzial V

Postanowienia koncowe

Przechowywanie dokumentow stalego dyzuru Woéjta Gminy Braszewice:
Catos¢ dokumentoéw statego dyzuru przechowuje si¢ W miejscu wyznaczonym przez

Kierownika Statego Dyzuru.

Osoby wyznaczone do pelnienia roli obsady dyzurnej stalego dyzuru Wojta Gminy
Braszewice powinny posiada¢ poswiadczenie bezpieczenstwa lub upowaznienie

do dostepu do informacji niejawnych:

a) kierownik statego dyzuru — o klauzuli LZASTRZEZONE”,
b) starsi dyzurni — o klauzuli ,,ZASTRZEZONE”,
¢) dyzurni — o klauzuli ,,ZASTRZEZONE”.
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Rozdzial VI
Wykaz dokumentacji Statego Dyzuru Wojta Gminy Braszewice

Zarzadzenie Nr 148/2012 Wojewody Lodzkiego z dnia 6 czerwca 2012 r. w sprawie
utworzenia, organizacji 1 funkcjonowania Systemu Stalych Dyzurow Wojewody
L.6dzkiego na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa 0raz — uruchamiania
realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci obronnej
panstwa.

Zarzadzenie Nr 424/2014 Wojewody Lodzkiego z dnia 17 grudnia 2014 r. zmieniajace
Zarzadzenie Nr 148/2012 Wojewody Lodzkiego z dnia 6 czerwca 2012 r. w sprawie
utworzenia, organizacji 1 funkcjonowania Systemu Stalych Dyzurow Wojewody
Lodzkiego na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz — uruchamiania
realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych stanow gotowosci obronnej
panstwa.

Zarzadzenie Nr 34/2012 Wojta Gminy Braszewice z dnia 21 sierpnia 2012 r. w sprawie
utworzenia, organizacji i funkcjonowania Systemu Statego Dyzurow Wojta Gminy
Braszewice na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania
realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci obronnej
panstwa.

Zarzadzenie Nr 7/2015 Wojta Gminy Braszewice z dnia 5 marca 2015 r. zmieniajace
Zarzadzenie Nr 34/2012 Wojta Gminy Braszewice z dnia 21 sierpnia 2012 r. w sprawie
utworzenia, organizacji i funkcjonowania Systemu Statego Dyzurow Wojta Gminy
Braszewice na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania
realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych stanow gotowosci obronnej
panstwa.

Instrukcja funkcjonowania statego dyzuru Wojta Gminy Braszewice na czas zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny.

Zataczniki do Instrukciji:

1) Harmonogram dziatania dyzurnego w zakresie uruchomienia statego dyzuru;

2) Dziennik ewidencji informacji;
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3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)
10)
11)

12)
13)

Dziennik meldunkow statego dyzuru;

Wykaz sktadu osobowego statego dyzuru Wojta Gminy Braszewice;

Grafik pehienia stalego dyzuru;

Dokumentacja dla kuriera wyznaczonego na potrzeby statego dyzuru Wojta Gminy

Braszewice:

a) Wykaz kurierow do powiadamiania kadry kierownicze] Urz¢du Gminy

Braszewice;

b) Wykaz kurieréw do powiadamiania pracownikéw Urzedu Gminy Braszewice;

c) Instrukcja dla kurieréw powiadamiajgcych kadr¢ kierowniczg Urzedu Gminy
Braszewice oraz kurierow powiadamiajacych pracownikéw urzedu o potrzebie
natychmiastowego stawiennictwa w miejscu pracy lub innym, wyznaczonym
miejscu;

d) Legitymacja Kuriera Urzedu Gminy Braszewice;

e) Wzor wezwania do stawiennictwa oraz wzOr informacji umieszczone]
na kopercie;

f) Mapa gminy Braszewice (Mapy dla kurierow).

Wzor identyfikatorow z napisem STALY DYZUR dla oséb pehigcych stuzbe

dyzurna;

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 stycznia 2013 r. w sprawie systemow

wykrywania skazen i powiadamiania o ich wystgpieniu oraz wiasciwosci organow

w tych sprawach, wraz z zalgcznikami (tabela Rodzaje alarmow, Sygnaty alarmowe

oraz tabela Komunikaty ostrzegawcze);

Brudnopis statego dyzuru;

Ksigzka danych teleadresowych;

Wykaz sprzetu, urzadzen 1 wyposazenia wykorzystywanego na potrzeby stalego

dyzuru;

Arkusz aktualizacyjny dokumentacji statego dyzuru;

Adnotacje o realizacji szkolenia obsady statego dyzuru.
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Zaltacznik n ld sInstrukcji fu k] owa StlgDy u Wéjta

Gminy B raszewice na czas zagrozenia bezplec a pa tw iwojny".

HARMONOGRAM DZIALANIA DYZURNEGO
W ZAKRESIE URUCHOMIENIA
STALEGO DYZURU
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Kierownik Referatu Organizacyjnego, Spraw Spolecznych i Obywatelskich pelni funkcje

komorki, ktéra inicjuje i uruchamia staly dyzur Wéjta Gminy Braszewice w pelnym lub
ograniczonym zakresie.

1.

Przyjecie sygnatu (zanotowanie jego tresci, symbolu / kodu zadania, zanotowanie nazwiska

w przypadku przekazywania decyzji przez osobe upowazniong/kuriera).

Potwierdzenie autentycznos$ci i wiarygodnos$ci sygnatu:

Wojewodzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego
ul. Piotrkowska 104, 90-926 L.6dz

(STALY DYZUR WOJEWODY LODZKIEGO)
Kierownik Stalego Dyzuru Wojewody L.odzkiego
P. Krzysztof Janecki

tel. 42 664-14-18

Calodobowy telefon informacyjno-koordynacyjny: 987
tel.: 42 664-14-09

42 664-14-10
fax: 42 664-14-01

42 664-14-08

e-mail: wezk@lodz.uw.gov.pl

GABINET WOJEWODY LODZKIEGO:
tel.: 42664 - 15-16;

FAX. 42 664 - 13-42;

e-mail: GA@lodz.uw.gov.pl

Dyrektor Biura Wojewody:
tel. 42664 -10-11
Zaste¢pca Dyrektora:

tel. 42 664 -15-15

SEKRETARIAT DYREKTORA GENERALNEGO:
tel. : 42 664 — 10- 25
e-mail: DyrektorGeneralny@lodz.uw.gov.pl

Starostwo Powiatowe w Sieradzu
tel. 43 822-42-12
e-mail: spsieradz-pczk@finn.pl

Sekretariat Urzedu Gminy Braszewice (Staly Dyzur Wojt Gminy Braszewice)
tel.: 43 821-17-78; fax _43 821-18-73
e-mail: ug_braszewice@wp.pl

Kierownik Referatu Organizacyjnego, Spraw Spolecznych i Obywatelskich

tel. 43 821-17-78; fax 43 821-18_—73
e-mail: t.galazka@braszewice.pl

osoby przekazujacej informacje, jej funkcje i numer telefonu oraz numeru upowaznienia
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. Rozkodowanie otrzymanego symbolu - wstepna analiza otrzymanego zadania.

. Powiadomienie o otrzymanym sygnale i jego tresci: Wojta, Sekretarza, Kierownika Referatu
Organizacyjnego, Spraw Spotecznych i Obywatelskich.

. O ile wynika to z otrzymanego sygnatu lub polecenia Wojewody Lodzkiego przekazanie
sygnatu do podlegtych jednostek organizacyjnych (do wszystkich lub wskazanych ogniw
posrednich) oraz oséb funkcyjnych w Urzedzie Gminy Brgszewice. W tym o ile zajdzie taka
konieczno$¢ rozpoczecie procedury zwigzanej z wezwaniem do stawiennictwa w miejscu
pracy kadry kierowniczej i wskazanych pracownikéw Urzedu Gminy Braszewice zgodnie
z okre$long kolejnoscig powiadamiania (powiadomienie okre§lonych oséb o obowiazku
niezwlocznego stawienia si¢ we wskazanym miejscu, zapewniajacych sprawne
uruchamianie realizacji zadan wykonywanych w ramach podwyzszania gotowoSci

obronnej panstwa).

. Przyjmowanie i przekazywanie informacji i meldunkéw od i do stuzb, komorek i jednostek

organizacyjnych dzialajacych w systemie statych dyzurow.
. Ztozenie meldunku o uruchomieniu i rozwini¢ciu systemu statego dyzuru.

. Przekazanie dokumentacji stalego dyzuru Wojta Gminy Braszewice wraz z informacja

0 wykonanych poleceniach starszemu dyzurnemu zmiany przyjmujace;.
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Zaltacznik nr 2 do ,Instrukecji funkcjonowania Stalego DyZuru Wéjta

Gminy Braszewice na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny".

(Wzor)
Ipieczgtka/
ZASTRZEZONE

po wypehieniu

DZIENNIK
EWIDENCJI INFORMACJI

STALEGO DYZURU

ZASTRZEZONE

Po wypetnieniu

20



ZASTRZEZONE

po wypelnieniu

Lp. | Dataigodzina Tre$é¢ otrzymanej informacji (polecenie, Imie i nazwisko Uwagi
otrzymania zadanie, sygnal, stopien alarmowy) osoby
informacji od kogo uzyskano/komu przekazano dokumentujgcej
wpis
1, 2, 3. 4, 5.
ZASTRZEZONE

po Wypelnieniu
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Zaltacznik nr 3 do ,Instrukcji funkcjonowania Stalego Dyzuru Wéjta
Gminy Braszewice na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny".

(Wzor)

DZIENNIK
MELDUNKOW STALEGO DYZURU
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KIerowniK Zmiany ......cccoviiiiiiiienie e

DyZUINY e
MELDUNEK
1. Staly Dyzur przyjeto w dniu ..................... o godz. ........ccce..... 0d
kierownika zmiany...........cccocceveeiiennnns , AYZUINE@ZO. ...
2. Podczas pehlienia statlego dyzuru przyjeto ............... /1lo§¢ polecen,

zadan, informacji/  z ktorych:

o ZrealizOwWano............cooevvviiiinnnnnn.. /ilo$¢ polecen, zadan, informacji/
e Pozostaje w trakcie realizacji............ /1lo$¢ polecen, zadan, informacji/
e Nie zrealizowano........................... /1l0$¢ polecen, zadan, informacji/

/podac przyczyne niezrealizowania zadania/.....................ccoeeeinnen.

...............................................................................................

Z polecen otrzymanych od przetozonego i/lub organu nadrzgdnego - dalszego
zatatwienia wymagaja polecenia/zadania/informacje okre§lone pod L.p..
vevreee.. W ,Dzienniku ewidencji informacji*'.
3. Inne uwagi z przebiegu pehienia stuzby (w tym adnotacje o awarii
urzadzen, sprzetu, zakldcaniu facznosci, itp.)

Przyjmuje W dniU ....ccooeeeeneeiieniee e 0 000Z. ..ot
Zmiana obejmujaca/przyjmujaca dyzur: Zmiana zdajaca dyzZur:
(podpisy) (podpisy)



Zalacznik nr 4 do ,Instrukcji funkcjonowania Stalego Dyzuru Wéjta Gminy Braszewice na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny".

WYKAZ SKEADU OSOBOWEGO STALEGO DYZURU WOJTA GMINY BRASZEWICE

Stanowisko . Telefon/Fax
. Nr . . Komorka
Lp. w Stalym Dyzurze, N Adres zamieszkania . - .
. . zmiany organizacyjna stuzbowy domowy
Imig¢ i nazwisko,
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7.

* Okresla Kierownik Stalego Dyzuru

ZATWIERDZAM

Podpis Kierownika komorki(jednostki organizacyjnej)
odpowiedzialnej za organizacj¢ Statego Dyzuru

24



Zaltacznik nr 5 do ,Instrukcji funkcjonowania Stalego Dyzuru Wéjta Gminy Braszewice na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa

iwojny".

GRAFIK PELNIENIA STALEGO DYZURU*

DATA
IMIE | NAZWISKO ZMIANA | ZMIANA | ZMIANA | ZMIANA | ZMIANA | ZMIANA | ZMIANA
L 0SOBY WYZNACZONEJ DO
p. PELNIENIA
STALEGO DYZURU | I | 1 | 1 | 1 | 1 | 1 | 1
1.
2.
3.
4,
5.
6.

* Wypehia Kierownik Stalego Dyzuru

Staly dyzur pelniony jest calodobowo

System pracy dwuzmianowej:
a) | zmiana 8:00-20:15
b) Il zmiana 20:00 - 8:15
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Zaltacznik nr 6a do ,Instrukcji funkcjonowania Stalego Dyzuru Wéjta Gminy Braszewice na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa

iwojny".

DO POWIADAMIANIA KADRY KIEROWNICZEJ URZEDU GMINY BRASZEWICE

WYKAZ KURIEROW

Imig¢ i nazwisko TELEFON/FAX Przydzielony
Lp. KURIERA Domowy/ Sthuzbowv: srodek transportu Uwagi
Adres zamieszkania Komoérkowy: uzbowy: Inr rej./*
1 2 3 4 5 6
Imig:
1. Nazwisko:
Adres:
Imig:
2 Nazwisko:
Adres:
Imig:
3 Nazwisko:
Adres:

* wypehié w przypadku przydzielenia stuzbowego $rodka transportu,
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Zaltacznik nr 6b do ,Instrukcji funkcjonowania Stalego DyZzuru Wéjta Gminy Braszewice na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny".

WYKAZ KURIEROW
DO POWIADAMIANIA PRACOWNIKOW URZEDU GMINY BRASZEWICE
Imig¢ i nazwisko TELEFON/FAX Przydzielony
Lp. KURIERA Domowy/ Stuzbowv: srodek transportu Uwagi
Adres zamieszkania Komérkowy: uzbowy: Inr rej./*
1 2 3 4 5 6
Imig:
1. Nazwisko:
Adres:
Imig:
2 Nazwisko:
Adres:
Imig:
3 Nazwisko:
Adres:

* wypehié w przypadku przydzielenia stuzbowego srodka transportu;

27



Zatlacznik nr 6¢c do ,Instrukcji funkcjonowania Stalego Dyzuru Wéjta

Gminy Braszewice na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny".

INSTRUKCJA DLA KURIEROW
POWIADAMIAJACYCH KADRE KIEROWNICZA
URZEDU GMINY BRASZEWICE ORAZ KURIEROW
POWIADAMIAJACYCH PRACOWNIKOW URZEDU
O POTRZEBIE NATYCHMIASTOWEGO STAWIENNICTWA
W MIEJSCU PRACY LUB INNYM, WYZNACZONYM MIEJSCU
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W przypadku konieczno$ci wdrozenia procedury zwigzanej z powiadomieniem i wezwaniem kadry

kierowniczej Urzedu Gminy Braszewice i1 / lub pracownikéw urzedu do stawiennictwa w miejscu

pracy lub innym wskazanym miejscu, wyznaczeni kurierzy podejmujg nast¢pujace dziatania:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Po otrzymaniu zadania (od Kierownika Stalego Dyzuru) KURIER okresla na mapie (planie
gmlny - tras¢ powiadamiania poszczegélnych osob, w taki sposob aby w jak najkréotszym
czasie dotrze¢ do wskazanych o0so6b (podczas planowanla 1 wytyczania trasy mozna
wykorzysta¢ elektroniczne mapy z systemem wyznaczania tras).

W celu sprawnego powiadomienia oséb KURIER wykorzystuje przydzielony srodek transportu
(samochdd osobowy) lub pojazd prywatny (jezeli wynika to z wezesniejszych ustalen).

W czasie wykonywania powierzonego zadania KURIER ma obowigzek chronienia
dokumentoéw powiadamiania (kopert z wezwaniami) przed zniszczeniem i zagubieniem.

W razie niemozno$ci dorgczenia powiadomienia osobie wskazane na kopercie/wezwaniu,
KURIER pozostawia (wytacznie) wezwanie dorostemu domownikowi lub sasiadowi, jezeli
osoby te podjely si¢ oddania dokumentu powiadomienia adresatowi. Kurier prosi
o pokwitowanie na kopercie przyjecia wezwania wraz z formuta: ,,zobowigzuje
si¢ do przekazania wezwania osobie wskazanej na wezwaniu".

KURIER wreczajac koperte z wezwaniem osobie funkcyjnej, zada zwrotu koperty wraz z
czytelnym podpisem powiadomionego. KOPERTA 1z podpisem stanowi bowiem
pokwitowanie odbioru wezwania przez osob¢ powiadomiona.

W czasie akcji dorgczania wezwan KURIER zobowigzany jest do postugiwania si¢
LEGITYMACJA KURIERA a w razie potrzeby, do korzystania z pomocy organdéw
1 stuzb takich, jak POLICJA.

Po zakonczeniu akcji dorgczania i powrocie do Urzedu Gminy Braszewice KURIER informuje
KIEROWNIKA STALEGO DYZURU:

a) o Wykonanym zadaniu;

b) rozlicza si¢ z pobranych dokumentow;

c) informuje Kierownika Stalego Dyzuru o wystgpieniu ewentualnych zdarzen
uniemozliwiajacych  dorgczenie = powiadomienia/wezwania  osobie  wskazanej
na kopercie / wezwaniu.

ZAPOZNALEM SIE ,INSTRUKCJA DLA KURIERA: (podpisuja wszyscy wyznaczeni
kurierzy)

1) e,
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Zalacznik nr 6d do ,Instrukcji funkcjonowania Stalego Dyzuru Wéjta
Gminy Braszewice na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny".

(Wzdr)

Urzad Gminy Braszewice
ul. Starowiejska 1
98-277 Braszewice

piecze¢ urzedu

LEGITYMACJA
NR

Kuriera

URZEDU GMINY BRASZEWICE
Pan/Pani/

imi¢ nazwisko

upowazniony jest do dorgczania dokumentow
powolania oraz wezwan pracownikom
Urzedu Gminy Brgszewice
ul. Starowiejska 1
98-277 Brgszewice
do natychmiastowego stawienia
sie W miejscu pracy.

Wzywa si¢ organy do udzielenia kurierowi
niezbednej pomocy w wykonywanych
przez niego czynnosciach.
Legitymacja niniejsza jest wazna wraz
z dokumentem stwierdzajacym tozsamos¢.
Wojt
Karol Misiak

podpis i pieczeé




Zalacznik nr 6e do ,Instrukcji funkcjonowania Stalego Dyzuru Wéjta
Gminy Braszewice na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny".

Wzor wezwania do stawiennictwa

Wezwanie

/imie i nazwisko/

Prosze o natychmiastowe stawienie si¢ w:

miejscu pracy/innym miejscu*

Sprawa bardzo pilna.

/podpis kierownika jednostki organizacyjnej,
pracownika z up. kierownika jedn. organizacyjnej/
* niewlasciwe skresli¢

Wzor informacji umieszczanej na kopercie
/stanow1 ona jednocze$nie pokwitowanie odbioru wezwania przez osobe

powiadomiong o obowigzku stawienia si¢ w okre§lonym miejscu po godzinach pracy/

KOLEJNOSC POWIADAMIANIA .....................
PAN(I) 1.veveteeie ettt ettt a e nr e
2 0 | SRR
Telefon nr: ......ccooveeveviieiieiienen. Tel. komOrkowy nr: ........cccceevveeveeveennenne.

WEZWANIE OTRZYMALEM /AM/
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Zatacznik nr 6f do ,Instrukcji funkcjonowania Stalego Dyzuru Wéjta
Gminy Braszewice na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny"

Mapa Gminy Braszewice

32



Zaltacznik nr 7 do ,Instrukcji funkcjonowania Stalego Dyzuru Wéjta
Gminy Braszewice na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny".

(Wzdr)
Identyfikatory dla oséb petnigcych stuzbe dyzurna

STALY DYZUR

Jan KOWALSKI

STALY DYZUR

Jan KOWALSKI

STALY DYZUR

Jan KOWALSKI
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Zaltacznik nr 8 do ,Instrukcji funkcjonowania Stalego DyZzuru Wéjta

Gminy Braszewice na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny".

DZIENNIK USTAW

RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Warszawa, dnia 21 styczma 2013 ¢

Poz. 96

ROZPORIADLZENIE
RADY MINISTROW

z dma 7 styczma 2013 r.

w sprawie systeméw wykrywania skazen 1 powiadamiania o ich wystapienin
oraz wlasciwosel organow w tych sprawach

Na podstawie art. 6 ust. 2 pkt 5 ustawy z dma 21 listopada 1967 r. o powszechnyvm ebowigzku cbrony Rzeczypospolite;
Polskiej (Drz. U. z 2012 r. poz. 461, z poén. zm'") zarzadza sie, oo nastepuje:

£ 1. Rozporzadzeme okrezla organizacje 1 warunk: preygotowania oraz spesob funkcjonowama systemow obserwacyL,
pomiarow, anallz, prognozrowania 1 powiadamiama o skafemach na tervtorium Erzecrypospolite) Polskie) oraz wlascrwrose
organdw w tych sprawach.

% 2. Uzyte w rozporzadzeniu ckreslema oznaczaja:

1} alarm - sygnal z dowolnego Zradla informujacy, Ze zostalo wykrvie skazeme lub Ze worstapila sytuacja kryvzysowa, kto-
re zaistmaly na skutek katastrofy naturalnej lub awam techniczne), dzialan terrorystyczoych lub na skutek zagroiema
wojennego lub wojmy;

2} alarmowanie — d=zialania majaee na celu natychmiastowe przekazanie sygnalu do wlascrwych terytorialme wiladz, shuzh
1 do ludnoscl na danym tereme, mformujacezoe o zagroZeniu skafeniem, skadeniu lub o symacy kiveysowe), ktcre zaist-
maly na skutek katastrofy naturalne) lub awam techmiezns), dzialan terrorystyeznych lub na skutek zagrozema wojen-
nego lub wojmy;

3} anahza skazen — prowadzeme dmalan majaeveh na celu okreslenie rodzaju skafenia oraz jego parametrow z wyvkorzy-
stanlem obserwacjl, pomiarow i standardowych procedur analityeznych;

4) momtormg skazen — systematvezna obserwac)e prowadzona w okreslonyeh geograficzme punktach lub obszarach w ce-
In wvkrrwrama uwolnionyceh do srodowiska matenalow powodwacyeh skafenie lub w celu stwierdzenia rmian stopma
tego skafenia;

5} obserwacja — prowadzeme d=alan, w ckreslonych geograficzmie punktach lub obszarach, majacych na celu wrvkrycle
zrodia skafemia lub ogniska rakafema, miejse uwwolnienia do srodowizka matenialow powodwjacyeh skazenie lub stwier-
dzenie rmian stopma tego skafenia, jak tef czasu jego powstania;

6) ostrzegame — dzialania majgce na celu przekazanie komunikatow 1 informacy uprzedzajacych o prawdopodobnych za-
grozemizch 1 zalecajacych podjecie dzalan zaberpieczajacych 1 ochronnyeh oraz mstmjace o sposobach wykonama
takich dzialan;

7} pomuar — prowadzenie w sposob ciagly lub w odstepach czasu, zdalnie b w sposob bezposredn:, w okreslonych geo-
graficznie punktach lub obszarach deialan majacych na celu uzyskiwanie informac)i na temat parametrow skazema;

8) powiladamiame — przekazame, przy uzyein wizelkich dostepnyveh srodkow, okreslonyeh mformacy majacyeh na celu
zaalarmowanie wlasciwyeh wladz 1 ludnosel o mozlmerodel wystaplema zagrofema, o jego wystapleniu lub ustapiemiu
oraz przekazanie informacyl dotyczacych sposobu postepowama w danym prevpadku;
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Drnenmik Ustaw -21- Poz. 96

9} prognozowanie — dokonywanie oceny rozwoju sytuacyi bedace] nastepstwem skafenia z jednoczesnym przewidywa-
niem 1 preedstawiamem mozlwyeh skutkow skafema srodowiska natwralnego, w szezegolnosel pruntu, wody, powie-
trza, powierzchm ciala ludz lub zwnerzat, a takze okreslame wymkajacyeh z tego skutkow dla funkcjonowania sferv
publicrne) 1 obiektow szezegolme wasnych dla berpieczenstwa 1 obronnose: panstwa;

10} rozpomnanie skafen — drialanie majace na celu stwierdzenis obecnosel substanc) promismotwarezyceh, srodkow biolo-
gicznych b chemicrnych, jak rownies urupelienie 1 potwierdzenie wstepnyeh meldunkon;

11} skazenie — zanieczyszezenie srodowiska, w szezegolnosel gunt, wody, powtetrza, Zywnoscl, pasz oraz powlerzchm
ciala ludz lub zwierzat, meberpiacznymi substancjam 1 misszammam chermernyml, materialami promiemofworezyo
lub zakazoym czyomkam biologiczmymi, mezalefnie od ich rodzam 1 czasu ich cddzialvwama;

12} systemy wykrywania skafen 1 alarmowania o skazemiach — powiazany organizacyjno-techmiermie zespol elementow
przermaczonyeh do identyfikacp skazen wytwarzama, gromadzema, prestwarzamiz 1 wstepne] amalizy informacp
o uwolmenm do srodowiska toksvermych srodkow chemicrnveh, matenalow promieniotworezyeh, zakasnyveh coyomi-
kow biologiczoveh 1 powstaniu opnizk zakazen, a takZe o powstalych w nastepstene takich zdarzen skafemach oraz
o potencjaloyeh Frodlach tyeh zagrozen:

13} systemy — systenyy obserwac)l, pomiarow, analiz, progonozowanta skaZen 1 powladamiania o skafemach, funkejomjsce
lub wruchamiane 1 rozwijane w sytuacjach wystapienia skafen powstalych na skutek katastrofy paturalne) lub awarn
technicznaj, dzialan terrorystyczoyeh lub na skutek zagrofema wojennego nb wojmy;

14} wyvkrnrwame skafen — drialanie realizowane w okreslonym rejonie 1 czazie w celn potwierdzema nb wvkluezena obee-
noicl mebezrplecznych substanc)l 1 mieszanm chemicznyeh, matenalow promiemotworezych 1 zakaznyeh czynmikow
biologiczoych:

15) zakazemie — skutk: skazemia ludz, zwierzat lub roshin zakarnymi czyonmkan hologieznyma.

£ 3. 1. W przypadku wprowadzema staom nadzwvezajnego, w celn zapobiezema skutkom katastrofy naturalne), awarn
techmicrne) lub dzalan terrorystyemmyeh, mogacyeh spowodowad wystapene skazen chemicenveh, biologieznyeh lub pro-
miemotworczyeh, a takze w prezvpadku preeprowadzama trenmeow 1 cwiczen, o ktorych mowa w § 11, systemy funkejonu-
ja lub s3 wruchamiane 1 rozwijane w ramach jednolitego krajowege systemm wvkrywania skagen 1 alarmeowama, zwanego
dalej , krajowym systemermn”™.

2. Nadzor nad funkejonowaniem krajowego systemu 1 funkeje koordynacyne sprawue Mimster Obrony Marodowe)
przv pomocy cenfrum dyspozyevijnego, ktorego role pelni Centralny Ozsrodek Anahry Skafen Sil Zbrojnveh.

3. Minister Obrony Narodewes] we wepolpracy z mumistrami wlaserwymi do spraw: wewnetrznyveh, zdrowia, administra-
cji publiczne), rolnictwa, rvokow rolmych, gospodark: morskie), srodowiska oraz gospodarki wodne) opracowwe, aktualizu-
je 1 umchamia plany i proceduwry wspoldzialania organew 1 jednostek organizacyjoych nadzorowanych przez tyeh mimistrew
lub 1m pedleghrch w reahizacyi zadan w ramach krajowego systemu.

4. Plany 1 procedury, o ktorych mowa w ust. 3, stanowia zalgermba do planow zarzadzamia kryzysowege wlascmayeh
mimstrow.

£ 4 W sklad krajowego svstemu webodzs:

1} svstemyy wykrywania skaZen 1 alarmowania o skafeniach obeymujzce:

a) system wykrywania skazen 51 Fbrojoych Rzeczypospolite) Polskie) — nadzorowany przez Mimstra Obrony Maro-
dowre],

b}  sectisystemy nadzor eprdemiclogicznego 1 kontroli chorob zakaznyeh w kraju oraz krajowe punkty kontaktowe
dla miedzynarodowyeh systemow nadzoru nad ragrofeniam zdrowia lub Zyela dufyeh grup ludnosel — nadzoro-
wane przez mmistta wlasciwego do spraw zdrowia,

¢} system stacp wezesnego wykryvwania skagen promiemotworezych 1 placowek prowadzacych pomiary skazen pro-
mieniotworczych, ktorveh dzialania koordynuje Prezes Panstwowe] Agencji Atomustvkl,

d) nadzorowans preez wojewodow wojewddzkie svstemy wykrvwama 1 alarmeowama oraz wojewodzkie svstemy
wezesnego ostrzegama o zagrofemach, o ktoryeh mowa woart. 16 ust. 2 pkt 3 ustawy z donia 26 kwietnia 2007 1.
o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. Nr 89, poz. 590, z pozn. zm ™) i w § 3 pkt 6 rozporzadzenia Rady Ministrow
zdma 25 czerwea 2002 r. w sprawie szezegolowegzo zakresu d=zalama Szefa Obrony Cywnlne) Kraju, szefow obro-
oy cvwilne) wojewodsztw, powiatow 1 gmin (Dz. U Nr 96, poz. 330, w ezescl dotyezace) skafen,

4 Zmiany wymienionsj ustawy zostaby ogloszone w Dz Uz 2008 r. N1 11, poz. 59, Nr 45, poz. 553, Nr 85, poz. 7161 Nr 131, poz 1074,
z 2010 . Nr 240, poz. 1600, z 2011 r. Nr 22, poz. 114 oraz z 2012 1. poz 460, D08 1 951.
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Dizmennik Ustaw -3- Poz. 96

8] systemy nadzorn epizootycznego, fitosanitamego, nadzoru nad bezpieczenstwem produktow pochodzema zwie-
rzacego 1 paszami oraz nadzom nad produktami rolno-spefywezymi nadzorowane przez mmistrow wlascimych do
spraw rolmetwa 1 ryokow roloyeh oraz zdrowna;

organy 1 jednostk orgamizacyjne, ktore dokonnya analizy skazen 1 oceny sytuac)l oraz opracowuja, oglaszaja 1 wprowa-
draja dmalania mterwencyjne, obejmmjace:

a) organy 1 jednostki organizacyjne prowadzace dzialania inferwencyjne w sytuacy wystapiema skazen — nadzorowa-
ne przez Ministra Obrony Narodowe), mimistrow wilascrwyeh do spraw wenwmnetrznych, zdrowia, srodowizka 1 rol-
nictwa lub im podlegle oraz nadzorowane przez wojewodow,

b) formacje obrony eywilne) wykenuace dnalama w zakresie momtonngu, wykrywamna 1 rozposnania skazen oraz
alarmowama o skazeniach — tworzone 1 nadzorowane przezr podmuoty wyvmienione w art. 138 ust. 3 1 4 ustany
z dma 21 hstopada 1967 r. o powszechnym obowiazku obrony Ezeczypospolite) Polzkie),

¢} dyrektorow weedow moerskich w zakresie swoich kompetencji, o ktorych mowa w art 42 ust 2 pkt 1, la, 516
ustawy z dmia 21 marea 1991 r. o obszarach morskich Ezecrypospolite; Polskis) 1 adowmastracy morskiey (Dz. UL
z 2003 r. Nr 133, poz. 1502, z poin. zm ¥,

d) inne organy 1 jednostkl orgamracyine wykonujace obserwacje skazen 1 1ch pomiary 1 powladamiajaee o skazeniach
na terenie kraju, wlaczone do systemow, o ktdryeh mowa w § 1, na podstawie umow 1 porozumien — zgodme = ty-
il POTOTUMIEnI AN

& 5. Systemy, o kterych mowa w § 1, powinny d=alac w sposob zapewmniajacy jednolitesé funkejonowania craz wea-

Jemna inferoperacyjnose, w szezegolnoscl preez stosowanie:

1
)
E))
4)

takich samych metodyk 1 procedur cbserwac)l 1 pomiarow skazen;

takich samyeh formatow meldunkow 1 informac)i o skazemach;
identyernych procedur przekazywania meldunkow 1 informacyi o skazemach;
jednelitego schematu obiegu 1 wymiany informacji o skazeniach

% 6. 1. Jednolitosc 1 mteroperacyjnose funkejonowania svstemow wehodzacyeh w sklad krajowego svstemm zapewmiajg

organy, ktorvm te systemy podlegaja lub ktore je nadzorga.

2. Eoordynacje w zakresie jednolitosel 1 interoperacyjnoscl funkejonowania systemow wehodzacych w sklad krajowe-

go systemm zapewnia Mmister Obrony Naredowe) we wspolpracy z mimstramm, o ktoryeh mowa w § 3 ust. 3, oraz dyrekto-
rem Eradowego Centrum Bezpieczenstwa.

1}

& 7. Systemyy wehodrzace w skiad krajowego systemu rapewniaja w szezegolnoscl:

realizacje sojuszniczych zobowiazan Ereczvpospolite) Polskie) oraz zobowiazan wynikajacyeh z ratvfikowanyech poro-
zumien miedrynarodowych w zakresie obserwacn, pomiarow, analiz prognozowamia skaZen 1 powladamiama o skaze-
miach na terytorium Fzeczypospolite) Polskie);

monttorowanie skafen, ich wykrywanie 1 rozpomanie, umozhiwiajace natychmiastowe stwierdzenie wzrostu poziomn
skaZen w oparciu o standardy 1 normy krajowe:

ostrzeganie 1 alarmowanie lndnosel lub 51t Zbromych Rzeczypospolite) Polskie) o skazemach:
opracowvwante ocen eksperckich stanu zagrozema skazeniam 1 preygotowywane zalecen postepowana ochronnego;
dorad=two specjalistyczne w zakresie metodylka ograniczama zasiegn 1 skutkow odd=malywrama skazen;

umchamianie systemow wykrywania skazen 1 alarmowama o skazemiach lndnoser lub Si Zbrojnych Rzeczypospolite)
Polskis) oraz wruchamaame dzialan inferwencyjoyveh.

]

Zmisny teksiu jednolitepe wymienionej nstawy zostaly ogloszone w Dz 1. z 2003 r. Nr 170, poz_ 1652, z 2004 1. Nr 6, poz. 41, N1 93,
poz. 895 i Mr 273, poz. 2703, z 2005 1. Nr 203, poz_ 1683, z 2006 1. Nr 220, poz. 1600 1 Nr 249, poz. 1834, z 2007 r. Wr 21, poz. 125,
2008 r. Nr 171, poz. 1055, z 2009 1. Nr 92, poz 753 i Nr 98, poz. 817, z 2011 r. N1 32 poz 159, Mr 108, poz. 622, Nr 134, poz. 778
i Mr 228, poz 1368 oraz z 2012 1. poz. 951 i 1069,
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Dzenmik Ustaw -4 Poz. 96

£ B. Przvgotowanie systemow wchodzacyeh w sklad krajowego syvstemu do wyvkonvwania radan, o ktorych mowa
w § 7, realizujz w zakresie swoich kompetencit organy 1 jednostkl erganizacyjne, o ktdrych mowa w § 4 pkt 2, w stosunku
do podlegajacyeh 1m systemow, w szezegolnosel przez:

1} dmalama planistyezne, orgamzacyine 1 szkolemowe dotyezace:

a) aktwalizacn danych o potencjaloych Zrodiach zagrozenia skafeniamu,

b) doskonalema procedur podnoszenia gotowoscl tych systemow — stosownle do pozlomu zagrodenia skafeniami,

¢}  aktuwalizacj planow rozmieszezenia punktow wykomujaeych pommary skazen w zaleimosel od stanu gotowosct
systemm 1 danyeh wynikajacveh = analizy potencjalnyeh zagrozen,

d) doskonalemia sposcbow 1 procedur wspoldzialania w zakresie monitorningu skasen, ich prognozowania, rozpozna-
ma 1w zakresie oceny sytuacl skazen,

e]l sposobow orgamzacy 1 ubzvmama lacenosol 1 wymiany informacyi o skafemiach w wammnkach pokoqu 1 w stanach
nadzwyezajnych,

f) tworzenia warmnkdw do preferencyjnezo przekamn informac)i w systemach wykrywama skazen 1 alarmowania
o skafemiach,

g) doskonalenia przedsiewmec 1 procedur okreslonyeh w wvkaze przedsiewzied 1 procedur systemn rarzadrama kry-
zysowego, okreslonym na podstawie art. 7 ust. 4 ustawy z dma 26 kwietma 2007 r. o zarzadzanm kryveysowym;

2} orgamzowame szkolen 1 doskonalenie osob funkeyjnyveh w zakresie: wiedzy o wlasciwodclach zrodel skazen, systemow
ochrony prezed skafeniami, spesobow 1 metodvki dokonywania pomiardw skagen, oceny sytnacp zwiazanych = wystapie-
niem skafen usuwama skutkow skazen oraz prawnyveh rozwiazan dotyvezaeveh zagadnien ochrony preed skazemiam:

3} orgamizowanie oraz prowad=zenie fwiczen 1 fremngow sprawdzajacyeh 1 doskonalaeyeh funkejonowamie tych svstemow
1 procedur oraz udzial w takich ¢wiczeniach 1 tremingach.

£ 9. Organy 1 jednostkl orgamizacyjoe, o ktoryeh mowa w § 4 pkt 2, w preypadku wvkryeia zagrozema skazeniami lub
stwierdzenia wystaplenia skazen przez podlegle im syvstemy, mezwloczme powiadamiaja wlasciwy terytonalnie dla miejsca
takiego zdarrenia organ admimstracy publiczne), zgodnie z planami 1 procedurami | o ktorych mowa w § 3 ust. 3.

5 10. 1. Svenaly alarmowe 1 kommmikaty ostrzegaweze powszechme obowiazyace na terytorium Rreczypospolite) Pol-
skiej okresla zalgczmk do rozporzadzema.

2. Swenaly alarmowe 1 kommnikaty ostrzegaweze moga by wyvkorzystane wyvlacznie w sytuacyl reeczywistego Zagrofenia.

3. Wykorzystame svgnalow alarmowveh 1 komumikatow ostrzegawezyeh w ramach tremngow 1 cwiczen dotyezacych
systemow wykrywania 1 alanmowania mozliwe jest po ogloszeniu rozgpoczecia treningow lub cwiczen przez wlasciwe tery-
torialme organy admimstracp publicene), z 24-godzmnym wyprzedzeniem, w irodkach masowego przekam 1 w sposob
Iwyczajowo preyvjety na damvm tereme. (gloszenie zawiera informacje o zakresie 1 zasiegu tervtonalnym prowadzonego
tremmgu lub cwiczenia.

4. Decyzje o wprowadzeniu lub ogloszeniu sygnalu alammowego lub komunikat ostrzegawezego, a take o 1ch odwola-
niu, podejmuje wiascrwy tervtonalnie organ administracyi publiczne;.

£ 11. 1. Mimister Obrony Narodowe), mimster wlaserny do spraw gospodark: morskie), mimster wlaserary do spraw
wewnetrznych oraz minister wiasciwy do spraw admmistracy publiczne] we wipolpracy = wojewodami prowadz3 ogolno-
krajowe fremingl wuchamiania systemow 1 1ch pracy w ramach krajowego systemu nie rzadzie) niz raz w roku 1 ogolnokra-
Jowe cwiczema dotvezace systemow me rzadzie] mz raz na trzy lata.

2. Dyrektor Rzadowego Centrum Bezpieczenstwa jest informowany przez Mimstra Obrony Naredowe) o ogolnokrajo-
wych tremngach 1 cwi 1ach, o ktorych mowa wust. 1.

3. Przygotowania 1 przeprowadzanie trenmgow L cwiczen finansuje sie odpowiednio = budsatow: Minstra Obrony Naro-
dowe), mimstra wlascrwego do spraw gospodark: morskie), mmistra wlazciwegzo do spraw wewnetznyvch oraz wojewodow.

4. Program tremingow 1 éwiczen ogolnokmajowych ma w szezegolnosel na celu sprawdzenie i doskonalenie przygotowa-
nia systemow do dzalamz w ramach krajowego systemm, a takze sprawdzeme przyvgotowania do reabizacy przedsiewziec
1 procedur okreslonveh w wykazie preedsiewzies 1 procedur systemu zarzadzania krvrysowego, okreslonym na podstawie
art. 7 ust. 4 ustawy = douia 26 kwietma 2007 1. 0 zarzadzanm krvzysowym, oraz weryfikacje 1 doskonaleme procedur 1 me-
chanizmow funkejonowama systemow.
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Dmennik Ustaw -5- Poz. 96

% 12, Funkcjonowame systemu, crganu lub jednostkl organizacyjne), o ktorych mowa w § 4, w krajowym systemie me
zomema ich podleglosel organizacyme), w szezegolnosel podleglozel systemu 51l Zbromych Rzeczypospolite) Polskie) oraz
systemow okreslonyeh w przepisach dotvezacych prawa atomowego, administrac)i rzadowe) w wojewodztwie, rwalezama
chorob zakaznych 1 zakaZen ludzi, zwierzat 1 roslin oraz zapobiegama zamecrysZoZaniu MOorza prees statkl

% 13, Mimister wlaseiwy do spraw gospodark: wodne) zapewma dane meteorologicrne na potrzeby dzialania svstemow
w ramach krajowego systemu.

% 14. Trac1 moc rozporzadzenie Rady Mmistrow = dma 16 pazdmermka 2006 r. w sprawie wykrywania skaen 1 wlasei-
woscl organow w tych sprawach (Dz. U. Nr 191, poz. 1415).

£ 15, Rozporzadzenie wehods w Zyeie po uphrwie 14 dmi od dmia ogloszema

Drmennik Ustaw — - Poz. 96

Zalycznik do rozporzdrenia Bady Mmisrow
z dnia 7 styrzmia 2013 ¢ (poz 08)

RODZAJE ATARMOW, SYGNALY AT ARMOWE

almestyczay system alarmowy irodld masowegn przelacn Larma,
Znak ndty
Bowiarzana treykromie mpowiads slowma: w kszralcie trojkata
lub
1 | Ogloszenie alarmm Er\w]mmll mwodulowany diwick syramy Uwaza! Uwaga! Uwaga! Oglaszam alarm wuzasadnionych
{podac prmyroyne, rodm) alamm itp ) przvpadkach innej
dla Bgury )
EROMSTVC e

Dowtarrara trrykromie zapomiads showna:

Y 3y akstyemy — daely dewiek syremy ' TH 1 :
2 | odwolanis dlarrm Sy - Umgp!Umga.Lmi;]uamﬂ%fm
frzsch mint {podat przyeoyme, .dhmdm. L itp )

EOMUNIEATY OSTRZEGAWCZE

Spesob ogloszenia kommmil-ata Speasob odwolania komunniloate
Fuodzaj
Lp Eomunmiksate ) )
. ah:t]_ ee] : frodid masowego przekarm :h:st_].m}s_-.sten irodid masoweso przekar
Powiarzara trykromie zapowisds showna:
T_TnmlT.Tmu Ceoby majdajace sema Powiarzana
zapowisds showma:
Uprzedzenis ukningndz . mmn Trwaga! Umaz! Odwoboje
1 | omgrodenin mode nastapic skadends uprzadzenis o mgrodandn
({podac rodzj skadenia) (podac radzaj skafenia)
w kiemunka dia
(podac kienmek)
Powtarzana trrykrotnis
zapowisds showma:
Uprzedzeniz Forme i tres¢ keommekahy uprzedzeria Tmaz! Unaz! Odwolje
2 | o mgrodenin 0 zagTozamin mkazeniami ustalajy gy uprzadzenis o ZagTodandl
zakaFeniang Panstwows Inspelocii Samitame] _
(podac rodza) zakadenia)
dia
U . . . eds 5 . lea:;ﬂtz‘fbnmn
ey oo agt ot T ot i
3 | Zwsolowych JORANEY Mk ameowW ... IIPJ:E%.‘EIIE? e
I EZTOdRrL Todzaj zaprodenia, spodriewany czas TaEre
srodowizka wystapienia § wytycme dla miesskancow) podia rodzaj Kleski)
dla
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Zalacznik nr 9 do ,Instrukcji funkcjonowania Stalego Dyzuru Wéjta
Gminy Braszewice na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny".

(Wzdr)

BRUDNOPIS
STALEGO DYZURU
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Lp.

Data, godzina
zapisu

Tres$¢ informacji, notatki.
Komu przekazano lub od kogo uzyskano informacj¢

Imi¢ i nazwisko dyzurnego

3.

4,
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Zatacznik nr 10 do , Instrukcji funkcjonowania Stalego Dyzuru
Wéjta Gminy Braszewice na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny".

WYKAZ DANYCH KONTAKTOWYCH OSOB FUNKCYJNYCH I KADRY KIEROWNICZEJ
URZEDU GMINY BRASZEWICE

IMIE I NAZWISKO STANOWISKO SLUZBOWE ADRES ZAMIESZKANIA KONTAKT

2. 3. 4. 5.




WYKAZ SPRZETU, URZADZEN I WYPOSAZENIA

Zaltacznik nr 11 do , Instrukcji funkcjonowania Stalego Dyzuru Wéjta

Gminy Braszewice na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny".

WZOR

WYKORZYSTYWANEGO NA POTRZEBY STALEGO DYZURU

Kod kreskowy

Nr inwentarzowy

Nazwa

Nr fabryczny

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.
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Zatacznik nr 12 do ,Instrukcji funkcjonowania Stalego DyZuru Wéjta

Gminy Braszewice na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny".

ARKUSZ
AKTUALIZACYJNY DOKUMENTACJI STALEGO DYZURU

Lp.

_ Data _ o Zmiany _
zmiany/aktualizacji Zmiana aktualizacyjna wprowadzit Uwagi
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Zaltacznik nr 13 do ,Instrukcji funkcjonowania Stalego DyZzuru Wéjta Gminy Braszewice na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny".

ADNOTACIJE O REALIZACJI SZKOLENIA OBSADY STALEGO DYZURU

LP.

DATA SZKOLENIA

ZAKRES SZKOLENIA

POTWIERDZENIE
SZKOLENIA

UWAGI

4.
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